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APSTIPRINĀTS:
Ar Vidzemes plānošanas reģiona
 iepirkumu komisijas

2010.gada 6.augusta sēdes
protokola Nr. 9/1 lēmumu

Komisijas priekšsēdētājs N. Stepanovs
nolikums

Iepirkumam
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas
ieviešanas konsultants”
Iepirkuma identifikācijas Nr.: VPR/2010/9/ESF 
1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Pasūtītājs

	Pasūtītāja nosaukums
	Vidzemes plānošanas reģions

	Adrese
	J. Poruka iela 8-108, Cēsis, LV-4101

	Reģistrācijas Nr.
	90002180246

	Kontaktpersona
	Kristīne Zubkāne

	Tālruņa nr.
	29 42 84 51

	E – pasta adrese
	vidzeme@vidzeme.lv vai kristine.zubkane@vidzeme.lv

	Darba laiks
	9.00-17.00


Iepirkumu veic ar 2010. gada 11. janvāra rīkojumu Nr.1-11/2 izveidota iepirkuma komisija (turpmāk – iepirkuma komisija).
1.2. Iepirkuma metode
Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8¹ pantu.
1.3. Nolikums ir publiski pieejams, lejupielādējot no Vidzemes plānošanas reģiona mājas lapas www.vidzeme.lv sadaļas „Iepirkumi”.
2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, laiks un kārtība

2.1. Piedāvājumi jāiesniedz līdz 2010.gada 23.augusta plkst.9.00 Vidzemes plānošanas reģiona birojā, J. Poruka ielā 8-108, Cēsīs, LV-4101, iesniedzot personīgi vai nosūtot pa pastu. Personīgi piedāvājumus var iesniegt darba dienās no plkst. 09:00 līdz 12:30 un no plkst. 13:00 līdz 17:00. Nosūtot piedāvājumu pa pastu, pretendents uzņemas atbildību par piedāvājuma saņemšanu līdz norādītajam laikam norādītajā vietā.
2.2. Ja piedāvājums tiek iesniegts pēc 2.1. punktā norādītā piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām, piedāvājumu neatvērtu atdod pretendentam. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ un tiek glabāti atbilstoši Publisko iepirkumu likuma prasībām.

2.3. Piedāvājumu atvēršana notiek slēgtā iepirkuma komisijas sēdē.
2.4. Piedāvājuma derīguma termiņš 

2.4.1.  Piedāvājuma derīguma termiņš – 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

2.4.2. Gadījumā, ja līdz šim termiņam netiek noslēgts iepirkuma līgums, Pasūtītājs var lūgt piedāvājuma derīguma termiņu pagarināt.

2.5. Piedāvājuma noformējuma prasības
2.5.1. Piedāvājums jāievieto slēgtā aploksnē vai cita veida slēgtā iepakojumā tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim. 
2.5.2. Uz aploksnes (iepakojuma) jānorāda:

2.5.2.1.   Pretendenta nosaukums un adrese;

2.5.2.2.   Pasūtītāja nosaukums un adrese;

2.5.2.3. Norāde „Iepirkumam „Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas ieviešanas konsultants””;
2.5.2.4. Norāde „Neatvērt pirms piedāvājumu atvēršanas sēdes 2010.gada 23. augusta plkst. 9.00”.
2.6. Pretendenti sedz visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu Pasūtītājam. 

2.7. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja kāds dokuments vai citi piedāvājumā iekļautie informācijas materiāli ir svešvalodā, tam jāpievieno Pretendenta apstiprināts tulkojums latviešu valodā.  

2.8. 
Piedāvājumā jāietver:
2.8.1. Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā, kas sagatavots atbilstoši nolikuma 1. pielikumā norādītajai formai;

2.8.2. Pretendenta atlases dokumenti (atbilstoši nolikuma 4.3. punktam);
2.8.3. Finanšu piedāvājums, kas sagatavots atbilstoši nolikuma 3. pielikumā norādītajai formai.
2.9. Pretendents piedāvājumu iesniedz 2 (divos) eksemplāros ar attiecīgu norādi ”ORIĢINĀLS” un „KOPIJA”.
2.10. Piedāvājuma dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. Vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem. Ja pastāvēs jebkāda veida pretrunas starp oriģinālu un kopiju, noteicošais būs oriģināls. Ja pastāvēs jebkāda veida pretrunas starp skaitlisko vērtību apzīmējumiem ar vārdiem un skaitļiem, noteicošais būs apzīmējums ar vārdiem. 

3. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU

3.1.
Iepirkuma priekšmets: Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas ieviešanas konsultants. Iepirkums tiek veikts projekta „Kvalitātes vadības sistēmas ieviešana Vidzemes plānošanas reģionā” ietvaros.
Pakalpojuma CPV kods –79411000-8  Vispārējās vadības konsultāciju pakalpojumi.
3.2. Paredzamā līguma izpildes vieta ir Vidzemes plānošanas reģions. Pakalpojuma sniegšanas laika periods ir no 2010.gada 1. septembra līdz 30. Septembrim (1 kalendārais mēnesis).
3.3. Pakalpojuma tehniskā specifikācija pievienota nolikuma 2. pielikumā.
Iepirkuma līguma izpildes rezultātā jāsasniedz šādi rezultāti: 

	Par dokumentu vadības sistēmas ieviešanu apmācīti darbinieki
	21 darbinieks

	Par dokumentu vadības sistēmas ieviešanu apmācīti VPR Attīstības 

Padomes locekļi


	26 Attīstības padomes locekļi


	Ieviesta dokumentu vadības sistēma
	1 sistēma


4. PRASĪBAS PRETENDENTAM UN IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

4.1. Obligātie nosacījumi Pretendenta dalībai iepirkumā
Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmās daļas 1., 2., 3., 4., 5., 10. un 11.punktā minētie izslēgšanas nosacījumi, attiecībā uz 1., 2., un 3.punktu ievērojot Publisko iepirkumu likuma 39.panta ceturtajā daļā minētos termiņus.
4.2. Pretendenta tehniskajām un profesionālajām spējām noteiktās prasības

4.2.1. Pretendentam ir pieredze satura un apjoma ziņā šī iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu pakalpojumu sniegšanā pēdējo 3(trīs) gadu laikā, tai skaitā vismaz 3 (trīs) projekti publiskās pārvaldes sektorā;
4.2.2.  pretendents ir autorizēts ‘’DocLogix’’ specializētās programmatūras konsultāciju pakalpojumu sniegšanā;

4.2.3. Pretendentam jānodrošina iesaistāmā personāla atbilstība vismaz šādām prasībām:
	№
	Personāls
	Prasības

	1.
	Projekta vadītājs
	1.1. Augstākā izglītība datorzinībās;
1.2. Ne mazāk kā 3 (trīs) gadu pieredze projektu vadībā IT jomā, no tiem vismaz 1 (viena) projekta vadības pieredze publiskās pārvaldes sektorā ar šajā iepirkumā piedāvātajām tehnoloģijām;
1.3. Pieredze vismaz 5 (piecu) dokumentu pārvaldības risinājumu ieviešanas vai atbilstošu konsultāciju projektu vadīšanā;
1.4. Atbilstoša izglītība (apmācību kursi) projektu vadībā. 

	2.
	Kvalitātes vadītājs
	2.1. Augstākā izglītība datorzinībās vai kvalitātes vadībā;
2.2. Zināšanas un pieredze darbā ar dokumentu pārvaldības procesu nodrošināšanu, vismaz 1 (viena) gada pieredze IT projektu ieviešanā un realizācijā, kas saistīti ar dokumentu pārvaldības sistēmu ieviešanu vai atbilstošiem konsultāciju projektiem;
2.3. Atbilstoša izglītība (apmācību kursi) kvalitātes vai projektu vadībā. 

	3.
	Biznesa procesu analītiķis
	3.1.Augstākā izglītība;
3.2. Vismaz 3 (trīs) gadu pieredze biznesa analīzē lietvedības sistēmu izstrādes, ieviešanas vai konsultāciju projektos, no kuriem vismaz 1 (viena) gada pieredze atbilstošos projektos publiskās pārvaldes sektorā. 


Visam pretendenta personālam, kas būs iesaistīts iepirkuma līguma izpildē, jābūt:

· spējai strādāt ar lielu informācijas apjomu; 
· labām komunikācijas prasmēm.
4.3.Pretendenta atlases dokumenti
4.3.1. Lai apliecinātu savu kompetenci un atbilstību izvirzītajām prasībām, pretendentam jāiesniedz šādi atlases dokumenti:
4.3.1.1. Pretendenta parakstīts apliecinājums, ka uz to neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmās daļas 1., 2., 3., 4., 5., 10. un 11.punktā minētie izslēgšanas nosacījumi, attiecībā uz 1., 2., un 3.punktu ievērojot Publisko iepirkumu likuma 39.panta ceturtajā daļā minētos termiņus;
4.3.1.2. Pretendenta reģistrācijas apliecības vai pases kopija (fiziskām personām);

4.3.1.3. Pretendenta pieredzes izklāsts atbilstoši nolikuma 4.2.1. punkta prasībām (atbilstoši nolikuma 5. Pielikuma formai);
4.3.1.4. Pretendenta personāla parakstīti dzīvesgājuma apraksti (CV), atspoguļojot nolikuma 4.2.3. prasību izpildi (nolikuma 4. Pielikuma formā); 
4.3.1.5.
Pretendenta pakalpojumu kvalitāti apliecinoši dokumenti (piemēram, ISO sertifikāts 9001:2000 programmatūras izstrādē, ieviešanā un apkalpošanā vai ekvivalents pakalpojumu kvalitāti apliecinošs dokuments);
4.3.1.6. Apliecinājums, ka pretendents ir autorizēts ‘’DocLogix’’ specializētās programmatūras konsultāciju pakalpojumu sniegšanā;
4.3.1.7. Pretendenta pieredzi apliecinošas vismaz 3 pozitīvas atsauksmes.
5. Prasības piedāvājumam

5.1. Pretendenta tehniskajam piedāvājumam pilnībā jāatbilst nolikumā ietvertajai Tehniskajai specifikācijai (2. Pielikums). Pretendenta tehniskais piedāvājums tiks vērtēts, piešķirot punktus 2. kritērijā atbilstoši nolikuma 6.2. punktam.
5.2. Pretendenta finanšu piedāvājumā piedāvātajai līgumcenai ir jābūt norādītai latos (LVL). Pievienotās vērtības nodokļa (PVN) summas, ja Pretendents ir pievienotās vērtības nodokļa maksātājs, piedāvātajai cenai jānorāda atsevišķi. 

5.3. Finanšu piedāvājuma cenās jābūt iekļautiem visiem nodokļiem un nodevām, kas saistītas ar pakalpojuma sniegšanu. Pretendentam, norādot piedāvāto līgumcenu, jāņem vērā visas ar pakalpojuma sniegšanu saistītās izmaksas.
6. Piedāvājumu vērtēšana

6.1. Piedāvājumu vērtēšanā tiks izmantota Pretendenta piedāvājumā ietvertā informācija.
6.2. Pasūtītājs izvēlas saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu atbilstoši šādiem piedāvājumu vērtēšanas kritērijiem:

	
	Nr.

Vērtēšanas kritērijs

Vērtēšanas metodika

Max punktu skaits

1

Piedāvātā līgumcena
Piedāvātā līgumcena tiks vērtēta pēc šādas metodes: viszemākajai piedāvātajai cenai tiks piešķirts maksimālais punktu skaits, bet pārējiem piedāvājumiem punkti tiks aprēķināti proporcionāli attiecībā pret lētāko. Šo daļu vērtēs, piemērojot sekojošu formulu:

F =5*Fx / Fy, kur

F — vērtējamā piedāvājuma iegūtais punktu skaits;

Fx — lētākā piedāvājuma cena;

Fy— vērtējamā piedāvājuma cena.
5
2

Pretendenta piedāvājuma kvalitāte, atbilstība pasūtītāja organizācijai un projekta mērķiem
Pretendenta piedāvājums ir kvalitatīvs un pilnībā atbilst pasūtītāja organizācijai, aptverot visu pasūtītāja darbības struktūru un piedāvājot optimālu apmācību modeli. Maksimāli sasniedz projektā noteikto mērķi.  
Vērtējums -  5 punkti. 
Pretendenta piedāvājums ietver konceptuālu risinājumu, kas kopumā ir atbilstošs pasūtītāja darbības struktūrai, tomēr nav uzskatāms par optimālāko pasūtītāja organizācijai. Sniedz ieguldījumu projekta mērķa sasniegšanā. 
Vērtējums - 4 punkti.

Pretendenta piedāvājumā ir formāli ietverti visi tehniskajā specifikācijā minētie uzdevumi, piedāvājums daļēji uzskatāms par atbilstošu pasūtītāja organizācijai un projekta mērķiem. 
Vērtējums - 3 punkts.
Pretendenta piedāvājumā ir daļēji ietverti tehniskajā specifikācijā minētie uzdevumi, piedāvājums nav uzskatāms par optimāli atbilstošu pasūtītāja organizācijai un daļēji atbilst projekta mērķiem. Vērtējums - 2 punkts.
Pretendenta piedāvājumā nav ietverti visi tehniskajā specifikācijā minētie uzdevumi, piedāvājums nav uzskatāms par atbilstošu pasūtītāja organizācijai. Piedāvājums projekta mērķus nesasniedz. 
Vērtējums - 1 punkts.
5

	
	


6.3. Katrs komisijas loceklis piedāvājumus vērtē individuāli. Kopējo punktu skaitu katram piedāvājumam komisija aprēķina, summējot vērtējamajam piedāvājumam katra komisijas locekļa piešķirtos punktus.

6.4. Par saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu iepirkuma komisija atzīst to piedāvājumu, kas, apkopojot individuālos vērtējumus atbilstoši Nolikuma 6.3. punktā noteiktajai kārtībai, ieguvis vislielāko punktu skaitu.

6.5. Iepirkuma komisijas locekļi, individuāli vērtējot piedāvājumus, pamato savu lēmumu, kur tas ir nepieciešams.
6.6. Nepamatoti lēta piedāvājuma noteikšana

6.6.1. Ja iepirkuma komisija konstatē, ka konkrētais piedāvājums varētu būt nepamatoti lēts, iepirkuma komisija pirms šā piedāvājuma noraidīšanas rakstveidā pieprasa detalizētu paskaidrojumu par būtiskiem piedāvājuma nosacījumiem.
6.6.2.  Ja, izvērtējot Pretendenta sniegto skaidrojumu, iepirkuma komisija konstatē, ka Pretendents nevar pierādīt, ka tam ir būtiski piedāvājuma nosacījumi, kas ļauj noteikt tik zemu cenu, iepirkuma komisija var atzīt piedāvājumu par nepamatoti lētu. 

6.7. Iepirkuma līguma slēgšana

6.7.1. Pasūtītājs slēdz iepirkuma līgumu ar iepirkuma komisijas izraudzīto Pretendentu, kas iesniedzis nolikuma prasībām pilnībā atbilstošu piedāvājumu un ko iepirkuma komisija piedāvājumu vērtēšanas rezultātā ir atzinusi par saimnieciski visizdevīgāko. 
6.7.2. Iepirkuma līgums tiks slēgts atbilstoši šī iepirkuma nolikumam un uzvarējušā pretendenta piedāvājumam, ievērojot Publisko iepirkumu likuma regulējumu.
7. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
7.1. Iepirkuma komisija ir tiesīga:

7.1.1. pieprasīt no pretendentiem rakstiskus precizējumus par iesniegtajiem piedāvājumu dokumentiem, ja tas nepieciešams piedāvājumu izvērtēšanai;

7.1.2. pieaicināt iepirkuma komisijas darbā neatkarīgus ekspertus ar padomdevēju tiesībām;

7.1.3. kā arī veikt citas darbības saskaņā ar šo Nolikumu un atbilstoši Publisko iepirkumu likumam.

7.2.  Iepirkuma komisijai ir pienākumi:

7.2.1. Publisko iepirkumu likumā noteiktajā kārtībā sniegt informāciju ieinteresētajiem piegādātajiem un pretendentiem;

7.2.2. kā arī citi pienākumi saskaņā ar šo Nolikumu, Publisko iepirkumu likumu un citiem normatīvajiem aktiem.

8.  Pretendentu tiesības un pienākumi

8.1. Pretendentam, iesniedzot piedāvājumu, ir pienākums ievērot visus nolikumā minētos nosacījumus;
8.2. Pretendentam Publisko iepirkumu likumā noteiktajā kārtībā un termiņos ir tiesības pieprasīt iepirkuma komisijai sniegt informāciju par iepirkuma komisijas pieņemtajiem lēmumiem; 

8.3. kā arī citas tiesības un pienākumi saskaņā ar šo Nolikumu, Publisko iepirkumu likumu un citiem normatīvajiem aktiem.

1. pielikums
Iepirkuma
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
nolikumam 

Iepirkuma identifikācijas  Nr. VPR/2010/9/ESF 
PIETEIKUMS PAR PIEDALĪŠANOS iepirkumā 
Pretendents (nosaukums) iesniedz savu pieteikumu dalībai iepirkumā 

„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
un saskaņā ar iepirkuma noteikumiem apliecina, ka:

1. Atzīst sev par saistošām un apņemas ievērot iepirkuma nolikuma prasības.

2. Apstiprina, ka tā piedāvājums ir spēkā līdz iepirkuma līguma noslēgšanai vai paziņojumam par iepirkumu procedūras izbeigšanu bez rezultāta, bet ne ilgāk kā 30 kalendārās dienas no iepirkuma nolikumā noteiktā piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Līguma slēgšanas tiesību piešķiršanas gadījumā piedāvājums ir spēkā visu līguma darbības laiku.

3. Līguma slēgšanas tiesību piešķiršanas gadījumā apņemas sniegt pakalpojumu „Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas ieviešanas konsultants” saskaņā ar tā iesniegto piedāvājumu un ievērojot Tehniskajā specifikācijā noteiktās prasības, t.sk. garantējot piedāvājumā norādītā personāla pieejamību līguma izpildes laikā.
4. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmās daļas 1., 2., 3., 4., 5., 10. un 11.punktā minētie izslēgšanas nosacījumi, attiecībā uz 1., 2., un 3.punktu ievērojot Publisko iepirkumu likuma 39.panta ceturtajā daļā minētos termiņus.
5. Visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir precīzas un patiesas.

	Pretendents 
	

	Reģistrācijas  Nr. 
	

	Juridiskā adrese
	

	Faktiskā adrese
	

	Kontaktpersona
	

	Kontaktpersonas tālr./fakss, e-pasts
	

	Bankas nosaukums, filiāle
	

	Bankas kods
	

	Norēķinu konts
	


 Pretendenta vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums, datums, zīmogs
2. pielikums

Iepirkuma
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
nolikumam 

Iepirkuma identifikācijas  Nr.  VPR/2010/9/ESF
Iepirkuma tehniskā specifikācija
Vispārēja informācija

Vidzemes plānošanas reģions (turpmāk tekstā – VPR) ir viens no pieciem Latvijas plānošanas reģioniem. Tā ir Reģionālās attīstības un pašvaldību lietu ministrijas pārraudzībā esoša atvasināta publiska persona, kas nodrošina reģiona plānošanu, koordināciju, pašvaldību un citu valsts pārvaldes iestāžu sadarbību. VPR lēmējorgāns ir Vidzemes plānošanas reģiona Attīstības padome 26 cilvēku sastāvā, reģiona izpildinstitūcija ir Vidzemes plānošanas reģiona administrācija.

VPR paspārnē darbojas Eiropas Savienības struktūrfondu informācijas centrs, kura darbinieki sniedz un izplata informāciju, konsultē un rīko seminārus par visu aktuālo saistībā ar Eiropas Savienības fondiem Latvijā.

Organizācijas darbības optimizēšanai un tās sniegto pakalpojumu kvalitātes līmeņa paaugstināšanai 2010. gada aprīlī VPR, Eiropas Sociālā fonda projekta „Kvalitātes vadības sistēmas ieviešana Vidzemes plānošanas reģionā” (līguma Nr 1DP/1.5.3.1/08/APIA/SIF/003/01) ietvaros, ir uzsākta kvalitātes vadības sistēmas ieviešana. Projekta mērķis ir sekmēt labas pārvaldības principu ieviešanu Vidzemes plānošanas reģionā, nodrošinot efektīvu, saprotamu un atklātu pieeju pārvaldes procesu īstenošanai un ieviešos kvalitātes vadības principus iestādes ikdienas darbā. Projekta tiešā mērķa grupa ir VPR administrācijas darbinieki un padomes locekļi.
Kvalitātes vadības sistēmas ieviešanas otrā posma ietvaros VPR tika veikta augstākā līmeņa procesu sistēmas izstrāde, kas ir tieši saistīta ar organizācijas sniegtajiem pakalpojumiem un to kvalitātes rādītājiem. Rezultātā tika izstrādāts VPR pakalpojumu saraksts, augstākā līmeņa procesu sistēma un mērījumu sistēma.

Lai nodrošinātu savas darbības optimizāciju, sniegto pakalpojumu kvalitātes uzlabošanos un mērījumu sistēmas ieviešanu VPR, kvalitātes vadības sistēmas ieviešanas trešā posma ietvaros ir nepieciešams veikt uzlabojumus VPR pašlaik izmantotajā dokumentu vadības sistēmā un ieviest elektronisko dokumentu vadības sistēmu. Lai nodrošinātu elektroniskās dokumentu vadības sistēmas ieviešanu, VPR ir iegādājies DocLogix lietošanas licences 19 lietotājiem un serveri to darbības nodrošināšanai.

Izvēlētajam pakalpojuma sniedzējam būs iespēja iepazīties ar kvalitātes vadības sistēmas izstrādes otrā posma ietvaros radītajiem produktiem – pakalpojumu sarakstu, procesu aprakstiem un mērījumu sistēmu.

Šī iepirkuma mērķis ir nodrošināt dokumentu vadības sistēmas DocLogix ieviešanu VPR kvalitātes vadības sistēmas ieviešanas ietvaros, tādējādi paaugstinot VPR sniegto pakalpojumu kvalitāti un klientu apmierinātību ar tā sniegtajiem pakalpojumiem. 
Tehniskajā specifikācijā ir definēts uzdevums, kas jāveic pakalpojuma sniedzējam, sniedzot dokumentu vadības sistēmas konsultanta pakalpojumus.

Šī tehniskā specifikācija ietver visus nepieciešamos pakalpojumus, kas saistīti ar dokumentu vadības sistēmas ieviešanu, apmācībām un konsultatīvo atbalstu.

Iepirkuma līguma ietvaros veicamie pienākumi:
	Pasākums
	Izpētes dokuments/nodevums

	1. Izpēte (audits), tajā skaitā ieteikumi VPR mājas lapas uzlabošanai
	1 izpētes dokuments

	2./3. DocLogix sistēmas ieviešana  un testēšana
	P/N akts par realizētiem ieviešanas un testēšanas darbiem

	4.Semināri/apmācības piegādātāja telpās, ietverot kafijas pauzes un nepieciešamos izdales materiālus katram dalībniekam, kā arī tehnisko nodrošinājumu - datoru katram apmācību dalībniekam, telpu aprīkojumu ar datu projektoru un tāfeli:

*Apmācību seminārs politiķiem (1 grupa (26 cilvēki) * 4h)
*Apmācību semināri VPR administrācijai (3 grupas X7 cilvēki), kursa ilgums 8h katrai grupai )
*Informatīvs seminārs sadarbības partneriem (1grupa (10 cilvēki), * 4h)
	P/N akts par organizētajiem semināriem

	5.Konsultācijas 10 stundu apmērā par sistēmas lietošanu līguma darbības periodā.
	P/n akts par sniegtām konsultācijām

	
	


	 
	Pasākumu komponenti
	 

	1. 
	Esošās dokumentu vadības sistēmas izpēte (audits)
	 

	2. 
	Dokumentu vadības sistēmas ieviešana 
	

	2.1.
	Sasaiste ar saņemtajiem un nosūtāmajiem e–pastiem
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja darbinieku izvēlētos saņemtos un nosūtāmos e–pastus automātiski tvert sistēmā.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina automātiska darba plūsmu aktivizēšana tvertajiem e–pastiem.

	2.2.
	Sasaiste ar elektronisko parakstu
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt un pārbaudīt elektroniski parakstītus dokumentus.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja parakstīt dokumentus sistēmas vidē, izmantojot elektronisko parakstu.

	2.3.
	 Sistēmai jānodrošina saraksts ar uzdevumiem, kuriem ir nākamās nedēļas izpildes termiņš.
	 

	2.4.
	Iepirkumu dokumentu datu bāze:
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt iepirkumu dokumentāciju atsevišķās mapēs.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja sasaistīt iepirkumu dokumentus ar citiem elektroniskajā sistēmā reģistrētiem dokumentiem.

	2.5.
	Sēžu dokumentu datu bāze:
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt sēžu dokumentus atsevišķās mapēs.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina integrācija ar iestādes mājas lapu – jābūt iespējai eksportēt sēžu dokumentus ar pielikumiem iestādes mājas lapā.

	2.6. 
	Reģionā sagatavoto prezentāciju datubāze:
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt prezentāciju dokumentus atsevišķās mapēs.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina integrācija ar iestādes mājas lapu – jābūt iespējai prezentāciju dokumentus eksportēt iestādes mājas lapā.

	2.7.
	Projektu dokumentu datubāze
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt projektu dokumentus atsevišķās mapēs.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja sasaistīt projektu dokumentus ar citiem elektroniskajā sistēmā reģistrētiem dokumentiem.


	2.8.
	Pārbaudes aktu datubāze
	 

	 
	
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja saglabāt pārbaudes aktus atsevišķās mapēs.

	 
	 
	·         Sistēmai jānodrošina iespēja glabāt datus par pārvadātājiem.

	3.
	Aprēķini par mērījumiem
	Kopējais sniegto atzinumu skaits

	 
	
	Vidējais viena atzinuma sagatavošanai nepieciešamais laiks

	 
	
	Vidējais viena atzinuma sagatavošanas procesā veikto saskaņojumu skaits 

	 
	
	Saņemto pretenziju skaits

	 
	
	Kopējais sniegtais atzinumu skaits

	 
	
	Vidējais viena atzinuma sagatavošanai nepieciešamais laiks

	 
	
	Vidējais viena atzinuma sagatavošanai nepieciešamais laiks

	 
	
	Kopējais sniegto atzinumu skaits

	 
	
	Iesniegto projektu skaits

	 
	
	Apstiprināto projektu skaits

	 
	
	Līdzdalības projektos skaits

	 
	
	Sagatavoto informācijas pieprasījumu skaits

	 
	
	Papildus saņemto precizējumu skaits no Autotransporta direkcijas

	 
	
	Pārbaudes aktu skaits

	 
	
	Konstatēto nepilnību novēršanas vidējais laiks (kartīte)

	 
	
	Saņemto pretenziju skaits

	 
	
	Grozījumu ieviešanas laiks

	 
	 
	Iesniegto projektu skaits

	
	
	


Līguma izpildes noslēguma ziņojums
Līguma izpildes noslēguma ziņojums ir jānodod pasūtītājam līdz iepirkuma līguma izpildes beigu termiņam, pirms visu nodevumu galīgās akceptēšanas no pasūtītāja puses. Līguma izpildes noslēguma ziņojumā ir jādod kopsavilkums par veiktajām aktivitātēm, izpildītajiem uzdevumiem, novirzēm no sākotnējā izpildes plāna.
Līguma izpildes dokumentācijas iesniegšanas forma

Līguma nodevumu dokumentācija ir iesniedzama elektroniski rediģējamā veidā, kā arī noslēgumā apstiprināšanai – 2 (divos) drukātos eksemplāros.
Visus nodevumus rakstiski akceptē pasūtītājs. Nodevumi ir uzskatāmi par atbilstošiem un tiek akceptēti, ja tie atbilst tehniskajā specifikācijā un iepirkuma līgumā norādītajām prasībām.

3. pielikums

Iepirkuma
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
nolikumam 

Iepirkuma identifikācijas  Nr.  VPR/2010/9/ESF
FINANŠU PIEDĀVĀJUMA FORMA

Pretendents (nosaukums) iesniedz savu piedāvājumu un piedāvā nodrošināt pakalpojuma „Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
sniegšanu saskaņā ar iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām par šādu līgumcenu: 

	Piedāvātā cena pakalpojuma sniegšanas periodā, LVL (bez PVN)
	PVN 21 %, LVL
	Kopējā cena 
ar PVN, LVL
	Komentāri (ja nepieciešams)

	
	
	
	


4. pielikums

Iepirkuma
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
nolikumam 

Iepirkuma identifikācijas  Nr. VPR/2010/9/ESF
CURRICULUM VITAE (CV) FORMA

PIEDĀVĀTAJAM PERSONĀLAM

Vārds, uzvārds: 






Profesija:







Kontaktinformācija:__________________________________________________

GALVENĀ KVALIFIKĀCIJA: 

Sniedziet vispārēju pieredzes un izglītības aprakstu, kas visvairāk atbilst šī iepirkuma priekšmetam. 
IZGLĪTĪBA:

Jāpievieno diplomu kopijas.
	Laika periods
	Izglītības iestādes nosaukums
	Izglītība, iegūtais grāds

	
	
	

	
	
	


SPECIĀLIE KURSI:

Jāpievieno sertifikātu vai apliecību kopijas.
	Laika periods
	Iestādes nosaukums
	Priekšmets

	
	
	

	
	
	


DARBA PIEREDZE:
Sākot ar pašreizējo amatu, norādiet visus amatus (kas attiecas uz pieprasīto kvalifikāciju un pieredzi šajā iepirkumā), norādot nodarbinātības periodus, darba vietu nosaukumus, ieņemamos amatus un īsi raksturojot veiktos darba pienākumus.
	Laika periods
	Darba vieta
	Amats
	Darba saturs

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VALODAS:
Katrai valodai norādiet zināšanu līmeni: teicami, labi, viduvēji vai vāji.

	Valoda
	Zināšanu līmenis

	
	Runāt prasme
	Rakstīt prasme
	Lasīt prasme

	
	
	
	


APLIECINĀJUMS:
Es, apakšā parakstījies (-usies): 

· apliecinu, ka šī informācija pareizi raksturo mani, manu kvalifikāciju un pieredzi, 

· apliecinu, ka apņemos piedalīties līguma izpildē gadījumā, ja pretendentam (nosaukums) iepirkuma rezultātā tiks piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu. 

Darbinieka pilns vārds, uzvārds:_________________________________________

Paraksts:





Datums:


_

5. pielikums

Iepirkuma
„Vidzemes plānošanas reģiona dokumentu vadības sistēmas

ieviešanas konsultants”
nolikumam 

Iepirkuma identifikācijas  Nr.  VPR/2010/9/ESF
Pretendenta pieredzes apraksts

	Nr.
	Informācija par pakalpojumu saņēmēju, norādot kontaktpersonu
	Sniegtais pakalpojums (pakalpojuma apraksts, raksturojot sniegtā pakalpojuma saturu)
	Pakalpojumu sniegšanas laiks/periods 


	Piezīmes (ja nepieciešams)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


! Jāpievieno vismaz trīs (3) pozitīvas atsauksmes par sniegtajiem pakalpojumiem, saskaņā ar šajā tabulā norādīto informāciju.
Pretendenta vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums, datums, zīmogs






