Es ESF ZmERAF

LROPAS SOCIALAIS
FONDS

akKF B8 #
|:m1n<,muu.lu VIDZEME

ATTISTIBAS FONOS KOWEZIJAS FONDS EROPAS SAVIENIBA

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Viencianis Nr. VSID/TP/CFLA/11/02/003

INFORMATIVS SEMINARS

* *

7.

»Lietvedibas un arhiva kartosana 2007. -2013. gada planoSanas perioda

ES fondu projektos”

DARBA KARTIBA

Laiks: 2015. gada 10. decembris
Vieta: C&sis (konkréta norises vieta tiks precizéta tuvakaja laika)
Seminaru vada: Gatis Karlsons, Latvijas Nacionala arhiva direktora vietnieks

Laiks

Macibu tema

Macibu metode

9.30-10.00

Registracija, kafija un uzkodas

10.00 - 11.30

ES struktiirfondu realizacijas dokumentéSana un
dokumentu uzskaite.

Dokumentu glabasanas termina noteik$ana. Dokumentu,
tostarp elektronisko, glabasana aktivaja dzives cikla
posma.

Dokumentésana un Lietu veidoSana: nepiecieSamo
dokumentu noteikSana, lietu veidoSana - papira,
elektroniskas un hibridlietas.

Lietu nomenklatiira - noforméSana, klasifikacijas
shémas izstrade, glabasanas terminu noteikSana.

Prezentacija un atbildes
uz jautajumiem

11.30 - 12.00

Kafijas pauze

12.00 - 13.30

ES struktiirfondu dokumentu izvert€Sana (sagatavosana
glabasanai, atlase iznicinaSanai).

Prezentacija un atbildes
uz jautdjumiem




